INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

CGuatemala, 31 de julio de 2023

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte v la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefor Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe MENSUAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Yennisey Yammileth Esquivel Guillén Cul: 2986-96398-0101
Namero de contrato: DGDR-029-712-2023 Acuerdo Ministerial: 454-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 8996894-8
Ndmero de Factura: 1968194941 Serie; OD651EFE
Honorarios Mensuales: Q 7,000.00 Periodo del Informe: JULIO

Monto Total del Contrato Q 20,774.19 Plazo del Contrato: 02/05/2023 AL 31/07/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Seccion de Tesoreria del Departamento Financiero de Administracién y Finanzas

Objetivos del Contrato: El Yéenico se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para La $eccion de Tesoreria del

Departamento Financiero de Administracion y Finanzas de la Direccidn General del
Deporte y la Recreacién Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y
diligencia y con arreglo a las prescripciones de sus conocimientos téenices, en la prestacién de
$ervicios Téenicos que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente
enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de Actividades:

1. Brindé apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan en la Seccién de Tesoreria.

2. Apoyé en actividades relacionadas con el andlisis y la discusién de problemas competentes a la Seccién de Tesoreria.

3. Apoyé en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Seccién de Tesoreria e informar al encargado segin
corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

4. Apoyé en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la Seccién de Tesoreria.

5. Apoyé en la elaboracién de informes que me sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda planificada por
la Seccién de Tesoreria.

6. Apové en la entrega de formularios de Viaticos y Reconocimiento de Gastos.

7. Apoyé en la revision de viaticos y reconocimiento de gastos.

Yennisey Yammileth Esquivel Guillén Sefiora Brenda Marisol Orellana Orellana

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que Evalta los Servicios
(segtin Clausula de conffato: Décima Primera)
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INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién
Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.

Estimado sefior Director General:

Guatemala, 31 de julio de 2023

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe FINAL de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Yennisey Yammileth Esquivel Guillén

Ndmero de contrato:

DGDR-029-712-2023

Servicios (Técnicos o Profesionales): Técnicos

Ndamero de Factura:

Honorarios Mensuales: Q
Monto Total del Contrato Q
Unidad Administrativa donde

presta los servicios:

Cul: 2986-96398-0101
Acuerdo Ministerial: 454-2023
Nit del Contratista: 8996894-8
Serie: OD651EFE
Periodo del informe: 02/05/2023 AL 31/07/:
Plazo del Contrato: 02/05/2023 AL 31/07/2

Seccion de Tesoreria del Departamento Financiero de Administracién y Finanzas

Objetivos del Contrato:

El Téenico se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para La $eccién de Tetoreria del Depart«
Financiero de Administracion y Finanzas de la Direccién General del Deporte y la Recreacid
Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con arreglo a las prescrip
sus conocimientos téenicos, en la prestacién de $ervicios Téenicos que se describen a continuacién, sin s
limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtin Clausula de contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de las Actividades Realizadas durante el Periodo Comprendido:

1. Brindé apoyo en el correcto manejo y archivo de fos documentos que ingresan en la Seccidn de Tesoreria.
2. Apoyé en actividades relacionadas con el andlisis y la discusién de problemas competentes a la Seccidén de Tesoreria.
3. Apoyé en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a la Seccién de Tesoreria e informar al encargado segln corresponda el estatus de

los mismos para la toma de decisiones.

4. Apoyé en la atencidn de consultas internas y externas de competencia a la Seccién de Tesoreria.
5. Apoyé en la elaboracidn de informes que me sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda planificada por la Seccién de

Tesoreria,

6. Apoyé en la entrega de formularios de Viaticos y Reconocimiento de Gastos.
7. Apoyé en la revision de viaticos y reconocimiento de gastos.

Yennisey Yammileth Esquivel Guillén

Nombre Completo del Contratista

Sefiora Brenda Marisol Orellang Orellana
Nombre de la Autoridad que yal s Servicios
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INFORME DE RESULTADOQS DE ACTIVIDADES

Guatemala, 31 de julio de 2023
Lic. Mario Estuardo Santos Dysli

Director General del Deporte y la Recreacién

Direccién General del Deporte y la Recreacién
Ministerio de Cultura y Deportes

Su despacho.
Estimado sefior Director General:

Tengo el agrado de dirigirme a usted, para presentarle mi informe DE RESULTADOS de actividades siendo el siguiente:

Nombre completo del Contratista: ~ Yennisey Yammileth Esquivel Guillén Cul 2986-96398-0101
Nudmero de contrato: DGDR-029-712-2023 Acuerdo Ministerial: 454-2023
Servicios (Técnicos o Profesionales):  Técnicos Nit del Contratista: 8996894-8
Ndmero de Factura: 1968194941 Serie: OD651EFE
Honorarios Mensuales: Q 7,000.00 Periodo del Informe: 02/05/2023 AL 31/07/2023
Monto Total del Contrato Q 20,774.19 Plazo del Contrato: 02/05/2023 AL 31/07/2023
Unidad Administrativa donde presta

los servicios: Seccion de Tesoreria del Departamento Financiero de Administracién y Finanzas

Objetivos del Contrato: Ef Téenico se compromete a prestar sus Servicios Téenicos para La $eccién de Tesoreria del

Departamento Financiero de Administracion y Finanxzas de la Direccién General del Deporte
¥ la Recreacién Dependencia del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacién y diligencia y con
arreglo a las prescripciones de sus conocimientos téemicos, en la prestacion de $ervicios Téenicos que se

describen a continuacién, sin ser estas limitativas, sino Gnicamente enunciativas: (segtn Clausula de
contrato: Tercera).

Desarrollo Ordenado de los Resultados Obtenidos:

® Se brindé apoyo en el correcto manejo y archivo de los documentos que ingresan en la Seccién de Tesoreria logrando un archive
eficiente.

¢ Se logrd apoyar en actividades relacionadas con el andtisis y la discusién de problemas competentes a la Seccidn de Tesoreria .

* Se logrd apoyar en el seguimiento de los planes de trabajo, proyectos asignados a fa Seccion de Tesoreria e informar af encargado
segun corresponda el estatus de los mismos para la toma de decisiones.

» Se brindé apoyo en la atencién de consultas internas y externas de competencia a la Seccidn de Tesoreria logrando aclarar dudas Y
simplificar procesos.

® Se logré apoyar en la elaboracién de informes que me sean solicitados, en lo que refiere a avances y pendientes de la agenda
planificada por la Seccién de Tesoreria.

¢ Se brindd apoyo con revisién de liquidaciones de Viaticos y Reconocimiento de Gastos logrando cumplir con los tiempos establecidos.
¢ Se brind6 apoyo en la entrega de formularios de Viaticos y Reconocimiento de Gastos reduciendo tiempos para que las comisiones se
completaran en el tiempo establecido.

* Se brindd apoyo en el manejo de libro de Actas para entrega de Formularios de Viaticos y Reconocimiento de Gostos logrando un
orden en el mismo.

* Se brindé apoyo en el archivo de hojas de Viaticos y Reconocimiento de Gastos creando un archivo eficiente.

Yennisey Yammileth Esquivel Guillén Sefiora Brenda Marisol Orellang Orellana

Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autpridad que Bualua los Servicios
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